UBND HUYEN THANG BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS CHU VAN AN Pic lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 177/QD-CVA Binh Sa, ngay 20 thdng 9 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc, hoat dong ciia treong THCS Chu Viin An
nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS CHU VAN AN

Can cir Ludt s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ctia Qudc hdi vé thuc hién ddn
chii 0 co s0O;

Can cwr Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh diéu 1é truong trung hoc co s6, truong trung hoc pho thong
va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cwr Thong tu 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 cua B truong Bo Gido
duc va Pao tao Quy dinh vé ddnh gid hoc sinh trung hoc co so va hoc sinh trung hoc
phé théng;

Can cu theo yéu cau thuce hién nhiém vu nam hoc cua nha truong;

QUYLET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché td chtrc, hoat dong cua can

bo, gido vién, nhan vién trrong THCS Chu Vian An ndm hoc 2024-2025

Piéu 2. Toan thé can bd, gido vién, nhan vién truong THCS Chu Van An chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: : TR

- Phong GD&PT (béo cao); 2 A\ (‘/L/,'
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UBND HUYEN THANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS CHU VAN AN Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC, HOAT PONG
CUA TRUONG THCS CHU VAN AN NAM HQC 2024-2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 177/0D - CVA ngay 20 thang 9 ndm 2024 cua

Hiéu trudng truong trung hoc co sé Chu Van An)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung.
Vin ban nay quy dinh viéc thyuc hién nguyén thc td chire, hoat dong ké tir ndm
hoc 2024-2025.
Déi tuong ap dung goém tAt ca can b, gido vién, nhén vién truong THCS Chu
Van An.
Piéu 2. Nhiém vu va quyén han clia nha trudng
1. T chue giang day, hoc tap va cac hoat dong gido duc theo chuong trinh giéo
duc phd thong 2018.
2. Quan ly gido vién, can b, nhin vién; tham gia tuyén dung va diéu dong gido
vién, can bd, nhan vién.
3. Tuyén sinh va tiép nhén hoc sinh,,quan 1y hoc sinh theo quy dinh cta Bo Giao
duc va bPao tao.
4. Thyc hién ké hoach phé cap gido duc trong pham vi cdng dong.
5. Huy dong, quan ly, sir dung cac nguén luc cho hoat dong gido dyc. Phéi hop
véi gia dinh hoc sinh, td chirc va ca nhan trong hoat dong gido duc.
6. Quan ly, sir dung va bdo quan co so vat chét, trang thiét bi theo quy dinh cia
Nha nudéc.
7. T4 chirc cho gi4o vién, nhan vién, hoc sinh tham gia hoat dong xa hdi.
8. Tu danh gia chét luong gido duc va chiu su kidm dinh chat lugng gi4o dyc cta
co quan c6 tham quyén kiém dinh chit luong gido duc.
9. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cta phap luét.
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CHUONG II
CHE PO TRACH NHIEM
Pitu 3. Ché @6 trach nhiém va quyén han cia Hi¢u truéng

1. Xay dung, t6 chiic bd may nha truong;

2. Thuc hién dung nguyén tic tap trung dan chu trong quéan ly nha truong, phat huy
vai tro cla tung ca nhén, phdi hop chat ché véi cac co quan, td chirc, don vi va voi dia

phuong trong t4 chirc cac hoat dong cuia nha trudng; thuc hién cac Nghi quyet cua Chi
bo, Quyét nghi ctia Hoi dong trudng theo quy dinh;

3. Xay dung ké hoach va t§ chirc thyc hién nhi¢ém vu ndm hoc;

4. Quan ly gido vién, nhan vién; quan ly chuyén mén; phan cong cong tac, kiém tra,
danh gi4 xép loai gido vién, nhén vién; thuc hién cong tac khen thuong, ki luét ddi véi
gido vién, nhan vién theo quy dinh cia Nha nudc;

5. Quén ly hoc sinh va cac hoat dong cua hoc sinh do nha trudmg t6 chirc; xét duyét
két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xéc nhén hoc ba va quyét dinh khen thudng, ky
luét hoc sinh theo quy dinh cua B6 Gido duc va Dao tao;

6. Quan ly tai chinh, tai san clia nha truong;

7. Thuc hién cac ché do chinh sach ctia Nha nude dm véi gido vién, nhan vién, hoc
sinh; thyc hién cong tac x4 hoi hoa gido dyc ctia nha truong;

8. Tb chirc thuc hién Quy ché dan chu trudng hoc, Quy ché 1am viéc, Quy ché
chuyén mén va cac quy dinh khéc ciia Nganh va ctiia Nha nudc;

9. Thuc hién cac nhiém vu do Truéng phong Gio duc- Pao tao phan cong, chiu
trach nhiém trudc cap trén vé toan bd cac hoat dong ciia nha truong.

Pidu 4. Ché @6 trach nhiém va quyén han cia ph6 Hi¢u trudng

1. Thyc hién va chiu trach nhiém trudc Hiéu truéng v& nhiém vu dugc Hiéu
trudng phan cong;

2. Cung v6i Hiéu truong chiu trach nhiém truge cap trén vé phan viéc dugc giao;

3. Thay mat Hiéu truong didu hanh hoat dong cta nha truong khi dugc Hiéu
trudong uy quyén.

4. Phé Hiéu trudng cb trach nhiém:

4.1. Chép hanh su chi dao, phan cong cong tac cuia Hiéu trudng;

4.2. Chi dao, kiém tra, don ddc viéc thuc hién cong viéc trong cac linh vuec,
nhiém vu dugc phan cong phu trach;

4.3. Phan cong cong tac va danh gia két qua thyc hién nhiém vu d6i véi cac bd
‘phan va can bg, vién chirc dugc phén cong phu trach;

4.4. Ky thay Hiéu truong céc vén ban trong [inh vuc duge phan cong phu trach
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va c4c vin ban khéc theo uy quyén cuia Hiéu trudng;

4.5. Phéi hop véi bd phén khac trong nha trudng giai quyét cong viée cb lién
quan;

4.6.Truong hop ving mit trong gid 1am viée thi phai bdo cdo Hiéu trudng;

4.7. Thuc hién céc nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

5. Pho Hiéu truéng phai bdo cdo Hidu trudng nhimg van d& sau:

5.1. Nhimg van dé phép luat chua quy dinh, chua c6 trong chuong trinh, ké
hoach cong tac cuia nha truong hodc mai phat sinh, nhay cam, quan trong khac trong
qua trinh thuc hién cac nhiém vu dugc giao;

5.2. Chuong trinh, ké hoach cong tac va viéc diéu chinh néi dung, thoi han cac
cong viéc dd dugc xac dinh trong chuong trinh cong tic cia nha trudng thude linh vuc
dugc phén céng phu trach;

5.3. Nhitng van d& khac khi Phé hiéu truéng thdy can thiét hodc theo yéu cau
ctia Hiéu trudng. |

Pitu 5. Phan cdng nhiém vu cu thé ciia Hi¢u truéng, phé Hiéu truéng

Néi dung nay dugc qui dinh tai Quyét dinh phan cong nhiém vu lanh dao, quan
ly don vi ctia hiéu trudng, phé hiéu trudng.

Diéu 6. T6 chuyén mén

Tét ca gido vién bd mén, cén bd quan 1y, thu vién, thiét bi, Téng phu trach dugc
t6 chirc thanh cac t& chuyén mon;

MB&i t6 chuyén mén c6 té trudng, t6 phé do Hidu truéng bb nhiém va giao nhiém
vu vao dau nam hoc, chiu su quan ly chi dao ciia Hiéu trudng.

T chuyén mon c6 nhiing nhiém vu sau:

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua td, hudng dan xdy dung va quan ly ké
hoach c4 nhan ciia t6 vién theo ké hoach gido duc, phan phdi chuong trinh mén hoc
clia Bo Gido duc va Pao tao va ké hoach ndm hoc ctia nha truong;

- T6 chirc bdi dudng chuyén mén va nghiép vu su pham cho gi4o vién trong td;
tham gia danh gia, xép loai céc thanh vién cia té theo céc quy dinh ctia B Gido duc
va Pao tao;

- Pé xuét khen thuéng, ky luat dbi véi gido vién.

- Thuc hién cdc nhiém vu thudc linh vuc chuyén mén cia nha trudong.

Piéu 7. Té vin phong

Nha trudng c6 mot t6 van phong, gdm vién chire 1am cdng tac van thu —y té
truomg hoc, ké toan, thu vién — tha qui, thiét bi va nhéan vién bao vé — phuc vu.

T4 van phong c6 01 tb truong va 01 td phé do Hiéu truéng bd nhiém va giao



nhiém vu.

Nhiém vu cta to van phong: Chiu trach nhiém cac cong viéc hanh chinh, quan

tri, hau cin, hd trg, phuc vu cho cac hoat déng trong truong.

Phéan cong cong viée cu thé cho timg thanh vién: theo quyét dinh phan cong ctia

hiéu trudng bang van ban riéng.

!) r - A Kd r A A r
Dieu 8. Trach nhiém chung cua can bo, vien chire:

L.

Che‘ip hanh sy chi dao, hudng dan, phan cong cong tac cla cép trén; chiu trach
nhiém ca nhan trudce phap luat va trude Lanh dao truong vé tién d0, chét luong,
hiéu qua thuc hién cac cong viéc duge giao;

Chu ddéng thuc hién cac nhiém vu dugce phan cong theo dung trinh tu, thu tuc,
thoi han ban hanh vin ban, quy trinh giai quyét cong viéc;

. Phoi hop véi can bd, vién chirc khac c6 lién quan dé giai quyet cong viéc; bao

cdo Lanh dao truong cac van dé vuot qua tham quyén hoac con co y kién khac

nhau;

. Nghién ctru, d& xuét cac bién phéap néng cao chét luogng, hiéu qua thyuc hién

nhiém vu dugc giao;

. Chip hanh nghiém tic cac quy dinh ctia phap luat hién hanh, ndi quy, quy ché

cua don vi va sy chi dao cta lanh dao truong;

Thudng xuyén hoc tap, nghién ciru dé nang cao trinh d6 nghiép vu chuyén mon,
trau ddi phém chét chinh tri, dao dtc;

Chép hanh ché do théng tin, bao cdo; quan 1y, luu giit hd so cong viée; quan ly

va sir dung tai san, phuong tién, trang thiét bi lam viéc dugc giao theo quy dinh;

. Truong hop ving mat trong gid lam viée thi phai bao cdo va duge sy dong y cia

lanh dao don vi;
Thuyc hién cac nhiém vy, quyén han, trach nhiém ctia can bg, vién chirc theo quy
dinh cta phap luét va cua don vi.

Pieu 9. Trach nhiém ciia giao vién.

1. Gido vién c¢6 cac nhiém vu sau:

a) Thuc hién nhiém vu td chire cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach

giao duc cia nha truong va ké hoach gido duc cta té chuyén moén; quan ly hoc sinh

- trong céc hoat dong gido duc do nha trudng td chirc; tham gia cac hoat dong chuyén

mon;

chiu trach nhiém vé chét lugng, hiéu qua gido dyc.
b) Trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin phim chat, danh du,

uy tin clia nha gido; guwong mau trude hoc sinh; thuong yéu, doi xit cong bang va ton
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trong nhan céch clia hoc sinh; bao vé cic quyén va loi ich chinh dang cuda hoc sinh;
doan két, giup d& ddng nghiép.

c) Hoc tap, rén luyén dé néang cao suc khoe, trinh d6 chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu, d6i méi phwong phap day hoc, gido duc.

d) Tham gia tip hudn, boi dudng chuyén mon, nghiép vu.

e) Tham gia cong téc phd cip gido duc trung hoc co s& & dia phuong,

g) Thuc hién nghia vu cong dén, cac quy dinh cta phéap luat va clia nganh Gido
duc, cac quyét dinh cta hiéu trudng; thuc hién nhiém vu do hidu trudng phan cong,
chiu sy kiém tra, danh gi4 ctia hiéu trudng va cac cép quan 1y gido duc.

h) Phdi hop vé6i P6i Thidu nién Tién phong Hd Chi Minh, Poan Thanh nién
Cong san Ho Chi Minh, gia dinh hoc sinh va céc té chirc x& hoi lién quan dé t& chirc
hoat dong giao duc.

1) Thyc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luat.

2. Gido vién chi nhiém, ngoai cac nhiém vu quy dinh nhu vira néu, con cé nhimng
nhiém vu sau day:

a) Thudng xuyén lién hé véi gia dinh hoc sinh; tim hiéu va ném vimng hoc sinh
trong 16p vé moi mat dé c6 bién phap t6 chirc gido duc sat dbi tuong, nhim thuc ddy sy
tién bo ciia ca 16p;

b) Cong tac chit ché véi gia dinh hoc sinh, chu dong phéi hop véi cac giao vién
bd modn, Poan thanh nién Céng san H6 Chi Minh, P6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi
Minh, c4c t chirc xa hoi c6 lién quan trong hoat dong giang day va gido duc hoc sinh
cta 16p minh chi nhiém;

c) Nhan xét, danh gia va xép loai hoo sinh cubi ky va cubi nam hoc, dé nghi khen
thudéng va ky luét hoc sinh, dé nghi danh sich hoc sinh dugc 1én 16p thing, phai kiém
tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi hé, phai & lai 16p, hoan chinh
viéc ghi vao s6 diém 16p va hoc ba hoc sinh theo qui dinh;

d) Bao céo thudng ky hogic dot xuét vé tinh hinh ctia 16p véi Hidu truéng (bing
van ban). :

3. Gido vién lam cong tic Doan thanh nién Cong san H6 Chi Minh 13 giéo vién
duge bdi dudng vé cong tac Doan thanh nién Cong san Hd Chi Minh, ¢6 nhiém vu td
chirc cac hoat dong cuia Doan & nha truong va tham gia céc hoat dong véi dia phuong.

4. Gido vién 1am tong phu trach Ddi Thiéu nién Tién phong Hd Chi Minh la gio
vién THCS dugc boi dudng vé cong tac Doi Thiéu nién Tién phong Hd Chi Minh, ¢6
nhiém vu td chire cac hoat dong cua Doi ¢ nha truong va cac hoat dong khac do nha

trwong phan cong, phdi hop hoat déng véi dia phuong.



Piéu 10. Nhiém vu ciia nhén vién

1. Xay dung k& hoach céng viéc phi hop véi timg vi tri viéc 1am va yéu ciu clia
tung cép hoc.

2. Thuc hién ké hoach céng viéc dugc duyét.

3. Quan ly, bao quén hd so, sb sach, thiét b day hoc, giao duc theo quy dinh.

4. Phoi hop véi gido vién va cac nhan vién khac trong qua trinh trién khai nhiém
vy, phuc vu cac hoat dong day hoc va gido duc trong nha trudng.

5. Thuc hién ché @6 béo céo theo quy dinh.

6. Hoc tap, ren luyén dé nang cao strc khoe, trinh d¢ chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu.

7. Tham gia tap hudn, boi dudng chuyén mén, nghiép vu.

8. Thuc hién cac nhi¢m vy khac do hiéu trudéng phan cong.

Diéu 11. Gido vién, nhén vién c6 nhitng quyén sau day:

1. Gido vién, nhan vién c6 nhimg quyén sau day:

a) Bugc ty chui thyc hién nhiém vy chuyén mén véi su phan cong, hd tro cia td
chuyén mén va nha trudng.

b) Pugc hudng luong, ché do phu cép, chinh sach wu dai (néu c6) theo quy dinh;
dugc thay ddi chirc danh nghé nghiép; duge hudng cac quyén loi v& vét chét, tinh thin
theo quy dinh.

¢) Puoc tao dieu kién hoc tap, bdi dudng ning cao trinh do chinh tri, chuyén
mén, nghiép vu, duoc hudng nguyén luong, phu cip theo lwong va cac ché do chinh
sach khéac theo quy dinh khi dugc cp ¢6 thdm quyén cir di hoc tap, bdi dudng.

d) Puoc hop dong thinh giang, nghién ctru khoa hoc tai céc trueong, co so giao
duc khac hodc co s& nghién ctru khoa hoc véi diéu kién bao dam hoan thanh nhiém vu
noi minh cong tac va dugc su ddng ¥ clia hidu trudng bing van ban.

d) Pugc ton trong, bio vé nhan pham, danh du va than thé.

e) Dugc nghi hé va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua phap luat.

g) Céc quyén khac theo quy dinh cia phép lut.
_ 2. Gido vién lam cng tac chii nhiém, ngoai cac quyén quy dinh tai khoan 1
Pidu nay, ¢6 nhiing quyén sau day:

a) Pugc du céc gio hoc, hoat ddng giao duc khac ciia hoc sinh 16p do minh lam
chd nhiém.

b) Pugc du cac cudc hop cta hoi déng khen thudng va hoi dong ky luat khi giai
_quyét nhitng van d& c6 lién quan dén hoc sinh ctia 16p do minh lam chii nhiém.

¢) Puoc du cac 16p bdi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chii nhiém.
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d) Pugc quyén cho phép ca nhan hoc sinh c6 1y do chinh dang nghi hoc khang
qua 03 ngay lién tuc.

d) Puoc gidm dinh mirc gi¢ day theo quy dinh.

3. Gido vién lam c6ng tdc Poan Thanh nién Cdng san Hb Chi Minh, téng phu
trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh duoc huéng cac ché do, chinh sach
theo quy dinh hién hanh.

Diéu 12. Hanh vi g xir, trang phuc ciia gido vién, nhén vién

1. Gido vién, nhan vién khong dugc 1am nhimng diéu sau day:

a) Xdc pham danh du, nhan phim; xdm pham than thé ctia hoc sinh va ddng
nghiép.

b) Gian 1an trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian l4n trong kiém tra, danh gia két
qua hoc tép, rén luyén cia hoc sinh; bo gid, bd budi day, tuy tién cit xén ndi dung day
hoc, gido duc.

¢) Xuyén tac ndi dung day hoc, gido duc; day sai ndi dung kién thtrc, sai voi quan
diém, dwong 16i gido duc cta Dang Cong san Viét Nam va Nha nuée Viét Nam.

d) Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién; loi dung viéc tai trg, ung hd cho gido
duc dé ép budc déng gop tién hodc hién vat.

d) Hat thude 14, uéng rugu, bia va sir dung cac chét kich thich khac khi dang tham
gia cac hoat dong day hoc, gido duc.

e) Can tr&, gy kho khin trong viée hd trg, phuc vu cong tac day hoc, gido duc
hoc sinh va céac céng viéc khdc.

2. Ng6n ngft, ing x1r ciia gido vién, nhén vién phai bao dam tinh su pham, diing
muc, 6 tac dung gido duc ddi véi hoc sinh.

3. Trang phuc cta gido vién, nhan vién phai chinh t&, phtt hop véi hoat dong su
pham, theo quy dinh ctia Chinh phii vé trang phuc ciia vién chirc Nha nuée.

4. Gido vién va nhén vién khong dugc vi pham nhitng hanh vi bi nghiém cim
khéc theo quy dinh cua phép luat.

Dicu 13. Cac hanh vi Hiéu trwdng, phé Hi€u trudng, gido vién, nhin vién
khong dugce lam

1. Khong loi dung chire vu, quyén han d& thuc hién hanh vi trai phap luét, lam trai
quy ché, quy dinh; khong gy khé khin, phién ha d6i v6i ngudi hoc va nhan dan.

2. Khong gian l4n trong kiém tra, thi ct, tuyén sinh; thiéu trung thuc trong nghién
cuu khoa hoc; gian 1an trong danh gia két qua hoc tap, rén luyén cta hoc sinh.
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3. Khong trt1 dap, chén ép va c6 thai d6 thién vi, phan biét dbi xt, thanh kién nguoi
hoc; khong tiép tay, bao che cho nhimg hanh vi tiéu cuc trong giang day, hoc tap, rén
luyén ctia nguoi hoc va dong nghiép.

4. Khong xam pham than thé, xic pham danh du, nhan phim cia ngudi hoc, dong
nghiép, nguoi khac. Khong lam anh hudng dén cong viée, sinh hoat ciia dong nghiép
va nguoi khac.

5. Khong ép budc hoc sinh hoc thém dé thu tién, khong tb chirc day thém, hoc thém
trai voi quy dinh.

6. Khong hut thudc 14 trong gidr 1én 16p, khong udng rugu, bia trong cbng sd, trong
ngay lam viéc va budi trua ciia ngay lam viéc;

7. Khong st dung dién thoai di dong va lam viéc riéng trong cac cudc hop, trong
khi 1én 16p, hoc tép, coi thi, cham thi; néu can thiét phai xin phép chu tri déra ngoai
nghe...Trong sinh hoat hoi hop may dién thoai phai dé & ché do rung;

8. Khong giy bé phai, cyc bd dia phuong, lam mat doan két trong tap thé va trong
sinh hoat tai cong déng.

9. Khong xuyén tac ndi dung gido duc. Khong duge str dung buc giang lam noi
tuyén truyén, phd bién nhitng ndi dung trai véi quan diém, chinh sach cia Pang va
Nha nudc.

10. Khéng tron tranh trach nhiém, thodi thac nhiém vu, tir ¥ bé viéc; khéng di tré vé
sém, bo gidy, bé budi day, cat xén, don ép chuong trinh, vi pham quy ché chuyén mén
1am anh hudng dén ky cuong, né nép ctia nha truong.

11. Khong td chirc, tham gia cac hoat dong lién quan dén té nan x4 hoi nhu : ¢ bac,
mai dam, ma tuy, mé tin, di doan; khong st dung, luu gifr, truyén bé van hoa pham doi
truy, ddc hai.

Piéu 14. Khen thuwéng va xir Iy vi pham

1. Gido vién, nhan vién ¢ thanh tich sé dugc khen thuong, dugc phong ting cac
danh hiéu thi dua va cac danh hiéu khac theo quy dinh.

2. Giao vién, nhan vién c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 1& nay va céc quy
dinh khac ctia phap luat thi bi xr ly theo quy dinh ctia phap luat.
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CHUGONG III
CAC MOI QUAN HE

Piéu 15. Quan hé véi cap dy Dang trong nha truwong
Chip hanh su 13nh dao cta chi bd Dang dbi vdi cong tac chinh quyén ctia nha
trudng theo nguyén tic Pang lanh dao toan dién; chi bd Pang lanh dao nha trudng va
céc t6 chirc Doan thé trong truong bang quan diém, chu trurong, nghi quyét.
Piéu 16. Quan hé giira Hiéu trudng véi Hbi dong trudng
Hiéu trudng nha truong c¢d trach nhiém thuc hién céac quyét nghi cia Hoi déng
trurong vé nhitng ndi dung;
- Quyét nghi v& muc tiéu, chién luoc, céc du 4n, ké hoach va phuong hudng phat
trién clia nha trLr(')'ng;
- Quyét nghi vé quy ché hoic sira dbi, bd sung quy ché td chitc va hoat dong cua
nha truong dé trinh cap c6 thAm quyén phé duyét;
- Quyét nghi v& chu truong sir dung tai chinh, tai san ctia nha truong;

- Giam sat viéc thuc hién cac quyét nghi ctia Hoi déng truong, viéc thuc hién quy
ché dan chu trong cac hoat dong ciia nha trudng; gidm sat cic hoat dong ctia nha
truong.

Piéu 17. Quan hé véi cac to chirc Poan thé trong nha truwong

Quan hé véi céc t6 chitc Poan thé trong nha trudng 13 quan hé phéi hop va lién
tich.

Phéi hop dé tb chic thuc hién cé hiéu qua toan bd cac hoat dong gido duc cua
nha truong. 1

Lién tich trén co s& du thao cic chuong trinh, ké hoach dé ra tién hanh thao luén,
déng gép b sung hoan thién dé di dén théng nhét c4c ndi dung hoat dong cuia nha
truong.

Thanh phan trong hoi nghi lién tich cta truong bao gém: Bi thu chi bd Dang,
Hi¢u trudng, phé Hiéu trudong, Chi tich Cong doan, Tf)ng phu trach Doi Thiéu nién.
Lién tich mé& rong c6 thém Trudng ban thanh tra nhan dan va cac T6 trudng,

Pi¢u 18. Quan hé véi lanh dao cap trén, véi chinh quyén dia phwong va véi
Ban dai dién cha me hoc sinh

Chép hanh nghiém tic sy lanh dao, chi dao cua Huyén uy, UBND huyén,
Truong phong Gido duc - Pao tao, cua Thudng vu Dang iy, UBND x4 va clia cac co
quan nha nudc cip trén v& tit ca cdc mit cdng tac cia nha trudng; chi dong béo céo dé

xudt d& giai quyét kip thoi nhimg vén d2 lién quan dén nha trudng.
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Chii dong phoi hop véi Hoi ddng gio duc, Hoi Khuyén hoc xa, voi Ban dai dién
cha me hoc sinh trudng dé thong nhit quan diém, noi dung, phuong phéap gido duc
gitra gia dinh, nha trudng, xa hoi; d?)ng thoi huy dong cac nguén luc dé hd tro hoat
ddng gido duc cia nha truong.

CHUONG IV
NGUYEN TAC CHE PQ HQI HQP, LAM VIEC, THONG TIN, BAO CAO
Piéu 19. Nguyén tic lam viée

Nha trudng 1am viée theo nguyén tic tép trung dan chd, thiéu sé phuc ting da sb,

cép dudi phuc ting cip trén.

Thuc hién ché d6 thii trudng trong quan ly, diéu hanh nha trudng va cac t6. Cip
pho gitip viéc cho cép trudng, 1a pho cua truong chir khéng phai phé ciia co quan, don
vi; ky thay cap truéng theo linh vuc dugc phan cong, khong dugc phép ky thay mat
(trir truong hop dugc ty quyén bing van ban thi ky thira Gty quyén).

Ngudi dimg dau trong co quan, t6 chirc, don vi tai nha truong gém: Bi thu chi
bd bDang, Hiéu truong, Chu tich Céng Poan, T trudng, ngudi dimg dau phai chiu
trach nhiém lién d6i khi cAp dudi cia minh cé hanh vi tiéu cuc, tham nhiing.

Thyc hién Quy ché dan chu & co s0, nha truong s& ban hanh quy ché riéng.

Diéu 20. Ché dd hpi hop

- Hoi nghj cén b, vién chire mdi nim 01 1an vao dau nam hoc.

- Hbi déng truong 3 14n/ nim (dau nam, gitta nim, cudi nim)

- Hoi dong su pham hop mdi thang 01 1an (tudn diu hang thang)

- Hop t6 chuyén mén 02 lén/théng‘(tuén 2 tudn 3 hang thang), t6 vin phong: 01
lan/thang (tudn 2 hang théng)

- Hop chu nhiém: 01 140/ tuin

- Hop t6 chuyén mén dénh gid CB, VC: 02 14n/ nam

- Hoi nghi lién tich 03 lan/ ndm va hop dét xuat khi cin thiét.

- Hoi ddng thi dua khen thuéng hop vao cudi nam hoc.

Céc cudc hop dé trién khai cac vin ban, chi thi, nghi quyét hozc hop dé giai
quyét nhitng cong viée clp bach cua trudng thi khéng nam trong quy dinh diéu nay.

Diéu 21. Thoi gian 1am viée

1 .Gido vién lam viéc theo Thoi khéa bidu va su phén c6ng cua lanh dao nha
truong, tb chuyén mén; Pinh murc tiét day, kiém nhiém theo quy dinh ctia nha nuéc.
Riéng hop CB-VC, sinh hoat chuyén mén lam viéc theo gio hanh chinh (8 gid/ngay).
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2. Ngoai viéc giang day GV con tham gia cdc hoat dong khac do nha trudng hoic
t6 chuyén mén t6 chirc.

3. Thoi gian 1am viéc ctia nha trudng hang ngay 8 gid/ngay, 40 gid/tudn ddi véi
can bd va nhan vién. Budi sang tir 7gio 00 phut; budi chiéu tir 13 gid 30 phut. Riéng
nhén vién Béo v€ — phuc vu lam viéc theo qui dinh riéng.

4.Toan thé CB-GV-NV phai bao dam gid gidc 1én 16p va lam viée cling nhu hoi
hop sinh hoat; nghi day, nghi hdi hop hodc nghi lam viéc phai c¢é don xin phép g
Hiéu trudng, truong hop dot xuit c6 thé goi dién va bd sung don xin nghi sau.

5. Riéng gido vién chu nhiém cé ké hoach kiém tra né nép sinh hoat tw quan 15
phiit ddu gior ctia 16p chii nhiém moi tudn it nhét 3 13n/tudn vao cac budi thir 2,4,6.

6. Can bd, gido vién, nhan vién di céng tac phai duge Hiéu trudng cip gidy di
duong hozc cong vu 1énh. Khi vé phai bao cdo lai cac ndi dung d tiép thu va dé xuét
giai phap thyc hién.

7. T6 trudng (CM, VP) chiu trach nhiém quan ly ngay gi¢ céng ctia cic thanh vién
trong t6 va bdo cdo chdm cong dinh ky cho HT vao cudi thang. Bang chdm c6ng phai
kém theo don xin phép duoc su thdng nhét cia td, 1anh dao truong trude do.

Piéu 22. Gidi quyét khiéu nai o cdo va tiép cong dan

1. Gii quyét khiéu nai, t6 céo:

- Trudng khong tiép nhan hodc giai quyét don thu nic danh, don thu khoéng co
dia chi r6 rang.

- Truomg tiép nhan khiéu nai, t cdo qua phan anh cong khai trong cudce hop.

- Nguoi mudn khiéu nai, t6 céo c6 thé truc tiép giip ngudi dumg dau dé yéu cau
giai quyét; d& nghi Cong doan t6 chirc dbi thoai hodc giri don khiéu nai, té cao dén
Ban thanh tra nhén dén cuia truong.

2. Tiép cong dan:

- Dia diém tiép cong dén tai Vin phong nha trudng.

- Ngui tiép cong dén 1a 13nh dao nha treong va nhén vién nha trudng theo lich
truc hang tuén.

- Khéng tu ¥ giai quyét cac trudng hop phirc tap hodic vuot qué tham quyén.

- Cén b tryc viéc tiép dan ghi day di thong tin, tinh hinh, két qua tiép cong dan
vao so tiép cong dan theo quy dinh.

Piéu 23. Théng tin, bdo cdo.

1. Ché d6 thong tin, béo céo.
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Moi CB -VC trong co quan c6 trach nhiém bao cdo tinh hinh cdng tidc do minh phu
trach theo dinh ky hay dot xuét véi thi trudng don vi. Khi bao co phai dam béo cac
yéu to: day di ndi dung theo yéu cau, chinh xéc, trung thuc, kip thoi, chat lugng.

2. Cac loai bao céo phai thuc hién:

2.1. Bo cao dinh ky hing thang:

- GVCN bao cao tinh hinh hoc sinh, 16p Chi nhiém cho Hiéu trudng, thue hién
vao ngay hop HDSP hang thang. Van thu 1a nguoi nhén bao céo va xit ly thong tin
giup HT.

- Tb truéng chuyén mén, VP va cac bd phan khéc.... bdo cdo tinh hinh thuc hién
cac nhiém vu cdng tac theo qui dinh ctia GV, NV trong t6 cho HT vao cudi thang.
PHT CM la ngudi nhan bao cdo thuc hién nhiém vu ciia TTCM va gitip HT xtt ly
thong tin.

2.2. CBVC bao céo két qua cong tac duge giao khac; két qua cac hoat dong giao
duc; cong tac dot xuit, bao cdo theo qui, bao cdo so két, téng két hoc ky, ndm hoc -tht,rc
hién theo ké hoach cOng tac nha truong, td; viéc bao céo dugc thuc hién ngay sau khi
két thiic cong viée.

2.3. CBVC b4o c4o vé tinh hinh tai chinh, tai san, phwong tién lam viéc duoc
giao theo ké hoach, thong bao cua don vi.

2.4. CB-VC B4o c4o tu danh gia két qua cong téc, chudn nghé nghiép theo qui
dinh ctia B§ GD-PT, B Nbi vu va két qua thi dua vao cudi mdi hoc ky, mdi dot thi
dua.

3. Céc hinh thire, phwong tién truyén dat va tiép nhan théng tin trong trudng:

3.1. Lich cong tac nam, thang dugt céng khai tai Website don vi, bang tin duoc
cong khai tai phong GV, Vian phong truong.

3.2. Két luén cia lanh dao trudng tai hdi nghi, sinh hoat, hdi hop, hi .

3.3. C4c quyét dinh ciia lanh dao nha trudng bang 11 hodc bang van ban quan ly
hanh chinh.

3.4.Thoéng qua noi chuyén dudi co va cac hoat ddng gido duc.

3.5. Qua tin nhan diéu hanh SMS do VNPT cung c4p, qua Zalo ndi bo.

3.6. Cong vin dugc chuyén cho CBVC.
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CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 24. Didu khoén thi hanh

Quy ché ndy dugc thong nhat thuc hién nghiém tc trong toan thé cé4n b9, giao
vién, nhén vién cua truomg.

T truéng cac T chiu trach nhiém trién khai quén triét va thudng xuyén nhic
nhé tiing thanh vién ctia TS viéc chép hanh, thuc hién quy ché.

Viée chép hanh, thuc hién ding quy ché 1a mot chi tiéu trong nhin xét, danh gia
phén loai can b, gido vién, nhan vién va trong thanh tich thi dua, khen thuéng hang
nam. Nhirng trudng hop vi pham quy ché thi ty tinh chat, mtrc d4 s& bi d& nghj xir ly
theo quy dinh ctia phéap lust.

Quy ché di duoc Hoi nghi can bg, cong chire, vién chirc cia nha trudng biéu
quyét thong qua. Nhiing thay ddi, bd sung chi duge didu chinh trong Hoi nghi can bo
cdng chirc, vién chirc hang nam cta nha trudng.

Diéu 25. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché dugc thyc hién ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

Noi n hin: /S HIEUTRUONG
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- Phong GDDT (dé bao céo); ‘ > RuncHoc cosd Vb Y/
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